Ministerstwo
Sportu i Turystyki

wielkopoiska

Poznarn, dnia 31 maja 2016 .

Wielkopolska Organizacja Turystyczna
ul. Piekary 17
61-823 Poznan

ZAPYTANIE OFERTOWE

Wielkopolska Organizacja Turystyczna zaprasza
do zlozenia oferty na:

PRODUKCJE I MONTAZ ANIMOWANEGO SPOTU
POKLATKOWEGO ORAZ JEGO EMIS]I W TELEWIZYJNYCH
STACJACH REGIONALNYCH

Postgpowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy Prawo zamdéwien
publicznych na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku (t. j. Dz. U z 2015 r. poz.2164)




I. DANE ZAMAWIAJACEGO:

Wielkopolska Organizacja Turystyczna
ul. Piekary 17
61-823 Poznan

NIP: 778-14-13-656
REGON: 634538527
Telefon: 61 664-52-34
Fax.: 61 664-52-35
Internet: www.wot.org.pl
e-mail: biuro@wot.org.pl

II. INFORMACIE O PROJEKCIE

Celem strategicznym kampanii pn. Kompleksowa kampania promocyjna Szlaku Piastowskiego

w kontekécie 1050-lecia chrztu Polski jest promowanie i rozwoj wizerunkowego produktu markowego

turystyki kulturowej Wielkopolski, jakim jest Szlak Piastowski. Celem dodatkowym jest réwniez dotarcie

do jak najwigkszej grupy odbiorcéw (mieszkancy wielkopolski, wojewddztw osciennych oraz duzych
miast i aglomeracji Polski) celem uswiadomienia im roli i znaczenia chrztu Polski jako jednego z

najwazniejszych wydarzen w historii panstwowosci polskiej oraz jego wplywu na ksztalt wspélczesnej

Polski.

Planowane rezultaty — skutki realizacji zadania publicznego:

1

SRIERE o L

Zwigkszenie w $wiadomosci Polakéw rangi wydarzenia, jakim byt Chrzest Polski istotny
i sztandarowy element polskiego dziedzictwa.

Popularyzacja wiedzy na temat Szlaku Piastowskiego i Chrztu Polski.

Promocja i informacja zwigzana z chrzescijaniskimi poczatkami Panstwa Polskiego,

Promocja ,,Szlaku Piastowskiego” jako cel wspierajacy cel strategiczny projektu,

Informacyjny wktad (kampania promocyjna to réwniez propagowanie wiedzy) w dziatania majace
na celu restytucje Szlaku Piastowskiego — zachowania i przywrécenia wlasciwego stanu jego
zasobow kulturowych.

Cele glowne realizacji projektu:

L.

Szeroko rozumiana promocja markowego produktu turystyki kulturowej pn. Szlak Piastowski,
okreslonego w ,Strategii rozwoju turystyki w Wielkopolsce” jako rozwojowy i unikatowy w
skali kraju. Projekt promowac bedzie m.in. walory kulturowe szlaku.

Zwigkszenie w $wiadomosci Polakow roli i znaczenia chrztu Polski jako jednego z najwazniejszych

wydarzen w historii paristwowosci polskiej oraz jego wplywu na ksztatt wspétczesnej Polski.

Wykreowanie, w ramach dziatan ujetych w projekcie, wizerunku Wielkopolski jako miejsca
atrakcyjnego turystycznie, oferujacego markowe produkty turystyki kulturowej oraz ukazanie
spuscizny kulturowej regionu.



Grupy docelowe:

1. Grupy docelowe stanowi¢ beda mieszkaricy Wielkopolski, wojewddztw osciennych oraz duzych
miast i aglomeracji Polski, a w szczegdlnoséci mtodziez oraz dorodli i seniorzy.

2. Emisja w TV trafi do odbiorcy masowego, natomiast przekaz w Internecie (media
spotecznodciowe, kanat Youtube) skierowany bedzie bardziej do mlodszego pokolenia.
Spot spelnia¢ bedzie wysoka wartosé edukacyjna, poniewaz przekaz werbalno-wizualny jest
jednym ze skuteczniejszych sposobéw efektywnosci dziatai informacyjnych.

3. Spot wyemitowany zostanie w telewizjach regionalnych (zgodnie z opisem przedmiotu
zamowienia). Ponadto planuje sie rozpowszechnianie go w Internecie i mediach
spofecznosciowych oraz przekazania go Centrom Informacji Turystycznej celem dalszej promocji.

II1.OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiot zam6wienia:
kod CPV 92111210-7 Produkcja filméw reklamowych
kod CPV  92221000-6 Ustugi produkdji telewizyjnej
obejmuje produkcje i montaz animowanego spotu poklatkowego oraz jego emisji w telewizyjnych
stacjach regionalnych. Zadanie realizowane bedzie w ramach projektu pn. ,Kompleksowa
kampania promocyjna Szlaku Piastowskiego w kontekscie 1050-lecia Chrztu Polski”,
realizowanego przy wspétfinansowaniu Ministerstwa Sportu i Turystyki Rzeczpospolitej Polskiej.

2. ZADANIE1

1) Zadaniem Wykonawcy jest produkcja i montaz 30” spotu poklatkowego w wersji
animowanej zgodnie z ponizsza specyfikacja:

a) llosc¢ wersji spotu: 30” — spot 30-sekundowy

b) Produkga animacji zgodnie =z zaproponowanym przez Wykonawce oraz
zaakceptowanym przez Zleceniodawce scenariuszem. Wykonaweca jest zobowigzany
do przedstawienia 3 propozycji scenariuszy do wyboru.

¢) Montaz efektéw dzwiekowych lub/i muzyki zaakceptowanej przez Zamawiajacego.
Wykonawca przedstawi min. 3 istotnie rézniace sie wersje muzyki i/lub efektow
dzwigkowych do wyboru i akceptacji przez Zamawiajacego. W przypadku braku
akceptacji/wyboru zadnego z przedstawionych propozycji przez Zamawiajacego
Wykonawca ma obowiazek przedstawi¢ propozydje 3 kolejnych wersji muzycznych
lub/i efektéow dzwiekowych.

d) Wykonanie zaplanowanych animacji, napisanie dodatkowych dialogéw i/lub tekstu
narracyjnego dla lektora, wybdr gloséw lektorskich itp. zaakceptowanych przez
Zamawiajacego. Wykonawca przedstawi min. 3 glosy lektorskie do wyboru
i akceptacji przez Zamawiajacego. W przypadku braku akceptacji/wyboru zadnego z
przedstawionych propozycji przez Zamawiajacego Wykonawca ma obowiazek
przedstawic propozycje 3 kolejnych lektoréw do wyboru.

e) Postprodukcja — montaz i udzZzwiekowienie spotu;



g)
h)

D

Przedstawienie spotu do akceptacji Zamawiajacego w siedzibie Zamawiajgcego lub w
miejscu przez niego wyznaczonymy

Dokonanie ewentualnych korekt i przedstawienie ostatecznej wersji spotu;

Wykonanie i przekazanie Zamawiajacemu kopii nosnikéw  wymaganych
przeznadawcéw, w tym takze na nosniku DVD. Wskazany nosnik winien by¢
przygotowany w specjalnie do tego celu obrendowanym pudetku. Wykonawca
przedstawi Zamawiajacemu do wyboru 3 istotnie rdzniacych sie projekty pudelka i
plyty. [los¢ plyt DVD wraz z opakowaniem i nagrana na nich zawartoscia filmu (w
kazdej z gotowych wersji) dostarczona zostanie Zamawiajgcemu przez Wykonawce w
ilosci 100 szt.

Ponadto Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu wersje spotu mozliwg do
umieszczenia w Internecie oraz na stronie internetowej Zamawiajacego. Wykonawca
zobligowany jest do dostarczenia spotu w wysokiej jakosci obrazu i dzwieku.

Okres obowiazywania licencji czasowej do spotu (wszystkich jego wersji),
kompozycji i wykonania muzyki oraz lektora bez ograniczen i na wszystkich polach
eksploatagji.

Pola eksploatagji: telewizja naziemna, satelitarna i kablowa, Internet, ptyty CD i DVD
(na uzytek wewnetrzny wsréd pracownikow i kontrahentéw), publiczne
prezentowanie i wyswietlanie w tzw. telewizji przemystowej, na targach
i konferencjach i innych dziataniach Zamawiajacego.

Finalny materiat filmowy musi spetnia¢ wymogi naziemnych i satelitarnych stacjach
telewizyjnych dzialajgcych na obszarze Rzeczpospolitej Polskiej.

Ponadto materiat filmowy musi spetnia¢ wymogi emisji w kampanii internetowej z
nalezytym zachowaniem wysokiej jakosci dzwieku i obrazu.

Material musi by¢ zoptymalizowany i dostosowany do materiatéw programowych

zgodnie ze standardami technicznymi dla TV i Internetu.

2) Przeniesienie autorskich praw majatkowych

Na mocy Umowy Wykonawca zobowigze sie przenies¢ na Zamawiajacego, z chwilg wydania

nosnikéw, na ktorych utrwalono Przedmiot Umowy, autorskie prawa majatkowe do

Przedmiotu Umowy na polach eksploatacji obejmujacych:

a)

b)

<)
d)

e)
f)

g)
h)
i)
j)

Utrwalenie (sporzadzenie egzemplarza, ktéry moégiby stuzyé publikacji spotu wraz ze
wszystkimi jego wersjami),

Digitalizacje (utrwalenie opracowania w postaci cyfrowej),

Zwielokrotnienie opracowania poprzez druk,

Umieszczenie opracowania w pamieci komputeréw,

Korzystanie z opracowania w sieciach komputerowych i multimedialnych, w tym w
Internecie,

Udostepnianie  opracowania osobom trzecim w  sieciach komputerowych,
multimedialnych, w tym w Internecie,

Thumaczenie opracowania w catosci lub czesci na jezyki obce,

Wprowadzenie opracowania do obrotu, wypozZyczenie lub udostgpnienie
zwielokrotnionych egzemplarzy,

Modyfikacje,

W zakresie obrotu oryginalami albo egzemplarzami, na ktérych Przedmiot Umowy



zostat utrwalony - przez co nalezy rozumie¢ wprowadzenie do obrotu, uzycie lub
najem oryginatu albo egzemplarzy,

k) W zakresie rozpowszechniania dzieta — przez co nalezy rozumie¢ publiczne
udostepnianie dziefa na wszelkich nosnikach informacji publiczne wykonanie,
wystawienie, wyswietlanie, odtworzenie oraz nadawanie i remitowanie, a takze
publiczne udostepnianie pracy w taki sposéb, aby kazdy mégt mie¢ do niej dostep w
miejscu i w czasie przez siebie wybranym (np. Internet); przy czym rozpowszechnianie
pracy jej czesci albo fragmentéw moze by¢ dokonywane w formie publicznych
prezentacji niezaleznie od sposobu ich realizacji i formy w jakiej zostanie ona
zrealizowana (np.: w formie pisemnej, prezentacji multimedialnej, makiet czy plandw);

1) Utrwalenie i zwielokrotnienie opracowania obejmujacego Przedmiot Umowy w celu
realizacji uprawnien opisanych w lit. a) — k)

m) Zamawiajacemu przyshuguje wyltacznie prawo rozporzadzania i korzystania z utworéw
powstatych w oparciu o opracowanie. Uprawnienie to nie bedzie ograniczone czasowo,
terytorialnie ani w jakikolwiek inny sposéb.

3. ZADANIE 2
1) Emisja 30” spotu poklatkowego w wersji animowanej zgodnie z ponizsza specyfikacja:
a) Celami do osiggnigcia w ramach zadania sa nastepujace wskazniki ilosci spotéw, ktére

Wykonawca musi osiagna¢ w stopniu minimalnym na poziomie 20 dla kazdej z
ponizszych stacji:

a. TVP Poznan

b. TVP Bydgoszcz
. TVP Gdansk

d. TVP Szczecin

e. TVP Warszawa
f. TVP Wroctaw

8- TVP Gorzow Wlkp
h. TVP Opole

i TVP Lodz

J TVP Regionalna
k. WTK

b) Wymagania dla stacji regionalnych:
v' przynajmniej w 30% spotéw winno by¢ zrealizowane miedzy 18.00 - 22.00, gdzie spot
jest jako pierwszy w bloku reklamowym danej stacji, przed gléwnymi serwisami
informacyjnymi



v UWAGA: Przynajmniej 30% spotow dla stacji regionalnych winno

by¢ zrealizowane przed gléwnymi serwisami informacyjnymi poszczegélnych

stacji tj.
Stacja Serwis Informacyjny llos¢ spotéw przed gléwnymi
wiadomosciami w stacjach
ogoélnopolskich na 28 dni trwania
kampanii w TV
TVP Poznan Teleskop Przynajmniej 6
TVP Bydgoszcz Zblizenia Przynajmniej 6
TVP Szczecin Kronika Przynajmniej 6
TVP Warszawa Telewizyjny Kurier Warszawski Przynajmniej 6
TVP Wroctaw Fakty — wydanie gtéwne Przynajmniej 6
TVP Gorzéw Wlkp Informacje Lubuskie Przynajmniej 6
TVP Opole Kurier Opolski Przynajmniej 6
TVP Lodz Eédzkie Wiadomosci Dnia Przynajmniej 6
TVP Regionalna Telekurier — wydanie na zywo Przynajmniej 6
WTK Puls Dnia Przynajmrlliej 6
SUMA Przynajmniej 60

v' Postaly do realizacji % spotéw poszczegdlnych stacji winna by¢ realizowana wylacznie
pomiedzy godzinami 7:00 - 17:00. Godziny po 22:00 — 6:00 nie sa dopuszczalne i
Wykonawca nie bedzie ich przedstawial Zamawiajacemu.

v" Wykonawca przedstawi dokumentacje wyemitowanych reklam potwierdzonych na pismie
przez stacje.

Pozostaly zakres oraz szczegoly dotyczace zaméwienia ujete zostaly w Istotnych postanowieniach
Umowy stanowiacych zatacznik nr 4



IV.  WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU

DOKONYWANIA OCENY ICH SPEENIENIA

Warunki udzialu w postepowaniu, ktére speni¢ musi kazdy sktadajacy oferte:

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie wykonawcy, kt6rzy spemiaja nastepujace wymogi:

Posiadaja uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosdi, jezeli ustawy
naktadaja obowiagzek posiadania takich uprawnien.

Posiadaja niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze dysponuja
potencjatem osobowym zdolnym do wykonania zaméwienia.

Warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie trzech ostatnich lat
przed uptywem terminu sktadania ofert (a w przypadku, gdy okres prowadzenia dziatalnogci
jest krotszy — w tym okresie) nalezycie wykonal co najmniej 3 zaméwienia tj. ustugi
w przedmiocie produkeji i montazu spotéw animowanych oraz zalacza dowody, ze
zamo6wienia te zostaly wykonane nalezycie (np. list referencyjny).

Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia.

Nie s3 objeci postepowaniem upadtosciowym i likwidacyjnym oraz nie zalegaja z uiszczeniem
podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne.

2. Wykluczeniu z postepowania beda podlegali oferenci:

W stosunku do ktdrych otwarto likwidacje lub ktorych upadtosé ogloszono.

Ktorzy zalegaja z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie, rozlozenie na raty zalegltych platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania
decyzji wlasciwego organu.

Osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo w zwiazku z postepowaniem o
udzielenie zaméwienia, przestepstwo przeciwko prawom o0séb wykonujacych prace
zarobkowg, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu
lub inne przestepstwo popeinione w celu osiagniecia korzyéci majatkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe lub przestgpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku
majacych na celu popelnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego.

Spotki jawne, ktérych wspdlnika skazano za przestepstwo w zwiazku z postepowaniem o
udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przeciwko prawom o0sGb wykonujacych prace
zarobkowa, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu
lub inne przestepstwo popelnione w celu osiggniecia korzyéci majatkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku
majacych na celu popelnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego.

Spotki partnerskie, ktérych partnera lub czlonka zarzadu prawomocnie skazano za
przestepstwo w zwiazku z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia, przestepstwo przeciwko
prawom osOb wykonujacych prace zarobkows, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetione w celu osiggniecia
korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w
zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popelnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego.

Spotki  komandytowe oraz spétki komandytowo-akcyjne, ktérych komplementariusza
prawomocnie skazano za przestepstwo w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie
zamOwienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujacych prace zarobkowa,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo
skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu
popetnienie przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego.



e Osoby prawne, ktorych urzedujacego czlonka organu zarzadzajacego prawomocnie skazano
za przestepstwo w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo
przeciwko prawom os6b wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu
osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestepstwo
udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popelnienie przestepstwa
lub przestepstwa skarbowego.

¢ Podmioty zbiorowe wobec ktdrych sad orzekt zakaz ubiegania sie o zamdwienia, na
podstawie przepiséw o odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod
grozba kary.

. Na potwierdzenie spetniania opisanych powyzej — w pkt 1 - warunkéw zamawiajacy wymaga

podpisania zalaczonego przez wykonawce o$wiadczenia o spelnianiu warunkéw udzialu w
postepowaniu (wg wzoru stanowiacego: zalacznik nr 2 i 3 do niniejszego zapytania ofertowego)
oraz wykazu wykonanych ustug wg. zat. Nr 5.

. O udzielenie niniejszego zamdwienia moga ubiegal sie Wykonawcy, ktdrzy nie podlegaja

wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia na podstawie przestanek wymienionych
w pkt 2 niniejszego rozdziatu i dodatkowo ztoza oswiadczenie zgodnie z zat. Nr 3.

. Nie wykazanie spetniania powyzszych warunkéw — z pkt 1 i 2 - bedzie skutkowato wykluczeniem

Z postepowania.

Ocena powyvzszvch warunkéw zostanie dokonana na podstawie kryterium spelnia/nie spelnia
w oparciu_o informacje zawarte w dokumentach i oéwiadczeniach wskazanvch w Rozdz.VI
niniejszego Zapvtania ofertowego.

V. WYMAGANIA ZWIAZANE Z WYKONANIEM PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1.

Termin realizacji zamoéwienia:

e Rozpoczecie realizacji zamowienia: od dnia podpisania umowy.

* Zakonczenie realizacji zamowienia: do 90 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy.
Wielkopolska Organizacja Turystyczna prosi o uwzglednienie w przygotowanej przez Paristwa
ofercie wszystkich mozliwych kosztéw zwiazanych z realizacja zamdwienia.

VI.OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca, ktéry posiada niezbedne doswiadczenie oraz potencjat osobowy zdolny do

wykonania przedmiotu zaméwienia i jest zainteresowany realizacja zamdwienia, powinien
przygotowac i przedlozy¢ u Zamawiajacego OFERTE zawierajaca nastepujace zalaczniki

i dokumenty:

ZALACZNIK NR 1 Wypeliony Formularz ofertowy wg wzoru stanowiacego
zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

ZALACZNIK NR 2 Podpisane przez wykonawce ,O$wiadczenie o spelnianiu
warunkow udziatu w postepowaniu”.

ZATACZNIK NR 3 Podpisane przez wykonawce ,Oswiadczenie o braku podstaw do
wykluczenia wykonawcy z postepowania”.

ZALACZNIK NR 4 Istotne Postanowienia Umowy

ZALACZNIK NR 5 Wykaz ustug w przedmiocie produkcji i montazu spotéw

animowanych.



VIL

POWYZSZE DOKUMENTY I OSWIADCZENIA STANOWIA INTEGRALNA CZESC SKLADANE]
OFERTY, JAKO ELEMENT KONIECZNY WYMOGOW FORMALNYCH. BRAK ZALACZONYCH
WSZYSTKICH WW. DOKUMENTOW, WYMAGANYCH PRZEZ ZAMAWIAJACEGO LUB TEZ
ZLOZENIE ICH W NIEWEASCIWEJ FORMIE, SPOWODUJE ODRZUCENIE OFERTY WYKONAWCY.

Dodatkowe informacje zwiazane z przygotowaniem oferty:

e  Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedna oferte.

e Oferta powinna mie¢ forme pisemna przestang do siedziby zamawiajacego: Wielkopolska
Organizacja Turystyczna, ul. Piekary 17,61-823 Poznan (9 pietro, pokdj 902), w terminie,
o ktérym mowa w punkcie VIII. TERMIN I MIEJSCE Z¥.OZENIA OFERTY.

e Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych,

e Oferta moze by¢ przyjeta przez zamawiajacego wytacznie bez zastrzezen, przez zlozenie
oferty zgodnie ze wzorem stanowiacym zalacznik nr 1 Formularz ofertowy do niniejszego
zapytania ofertowego wraz z podpisanym dokumentami i oéwiadczeniami wymienionymi
w rozdziale VI niniejszego zapytania ofertowego.

e Brak odpowiedzi na ztozona oferte nie stanowi zawarcia umowy.

¢ Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy
tj. niezgodnie z wytycznymi okreslonymi w rozdziale Il Opis przedmiotu zamdwienia.

e Zamawiajacy nie przewiduje przedtuzenia terminu realizacji umowy.

e Zamawiajacy informuje, iz w przypadku, kiedy tre$¢ zlozonych ofert nie bedzie
odpowiadata tresci zapytania ofertowego, w szczegolnosci w zakresie wymagan odnosnie
realizacji przedmiotu zaméwienia i wszystkie oferty z tego powodu zostana odrzucone
(ewentualnie wykonawcy zostana wykluczeni z powodu nie potwierdzenia spelnienia
warunkéw udzialu w niniejszym postgpowaniu moze postanowic¢ o wszczeciu kolejnej
procedury tzw. zapytania ofertowego celem wyboru najkorzystniejszej o'ferty
odpowiadajacej rozwigzaniom i wymaganiom opisanym przez niego.

SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY:

¢ Oferta wykonawcy sporzadzona w odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe (zgodnie ze
wzorem stanowigcym zalacznik nr 1 Formularz oferfowy do niniejszego zapytania
ofertowego), winna zawierac cene netto oraz cene brutto realizacji calodci zamowienia.

e Ceny netto i brutto beda niezmienne do zakorczenia realizacji ustugi, o ktérej mowa w
punkcie IV pkt. 1 Termin realizacji zamowienia.

e Ceny netto i brutto podane w ofercie beda cenami ostatecznymi i nie beda podlegaé
negocjacjom.

e Cena brutto realizacji zamoéwienia winna uwzglednia¢ podatek VAT wediug stawki
obowiazujacej na dzien skladania ofert.

e Oferta z blednie naliczonym podatkiem VAT zostanie odrzucona.

» Ceny netto oraz brutto oferty winny by¢ liczone do dwdch miejsc po przecinku.

e Ceny netto i brutto winny by¢ podane cyfrowo i stownie.

e Rozliczenia miedzy zamawiajacym, a wykonawca bedg prowadzone w zlotych polskich. Nie
dopuszcza sie rozliczen w walutach obeych.

e Ceny netto i brutto moga by¢ tylko jedne za oferowany przedmiot zamowienia, nie dopuszcza
sie wariantowych cen.

e Proponowane ceny netto i brutto winny obejmowaé wszystkie koszty, jakie poniesie
wykonawca przy realizacji zamowienia, w tym m.in. koszty dojazdéw do Zleceniodawcy
celem weryfikacji i konsultacji materiatu, koszty druku materiatu, koszty osobowe i inne.



o Nalezy przewidzie¢ caly realizacji zadania, a wszystkie utrudnienia wynikajace z warunkdéw
realizacji zaméwienia wykonawca winien uwzglednié¢ w zaproponowanej cenie.
¢ Wykonawca otrzyma wynagrodzenie tylko za zrealizowanie zadania w catosci.

VIIL. SPOSOB I TERMIN ZAPEATY

e Podstawa wystawienia faktury VAT przez wykonawce bedzie podpisanie przez
zamawiajgcego bez zastrzezen protokotu zdawczo-odbiorczego.

e Zaplata wynagrodzenia za wykonanie zamdwienia nastapi po przyjeciu bez zastrzezen
protokotu zdawczo-odbiorczego zadania przez zamawiajacego, w terminie 14 dni od dnia
dostarczenia zamawiajgcemu prawidlowo wystawionej faktury VAT.

¢ Wynagrodzenie nalezne wykonawcy platne bedzie przelewem na rachunek bankowy
wykonawcy, na podstawie prawidlowo wystawionej faktury VAT, ktéra wykonawca wystawi
niezwtocznie po zrealizowaniu catego zadania.

IX. TERMIN I MIEJSCE ZEOZENIA OFERTY:

Oferte nalezy skfada¢ w terminie do dnia 8 czerwca 2016 r. do godziny 12:00
Oferte nalezy sktadac:

e osobiscie w siedzibie Wielkopolskiej Organizacji Turystycznej, ul. Piekary 17, 61-823 Poznan,
IX pietro, pokéj 902

e przesta¢ pocztag/kurierem na adres: Wielkopolskiej Organizacji Turystycznej, ul. Piekary 17,
61-823 Poznan, IX pietro, pokdj 902 '

Wykonawcy, ktorzy nie wywiazali si¢ z w/w warunku nie beda brani pod uwage i ich
oferty nie beda rozpatrywane.

Koperta powinna by¢ zaadresowana na adres zamawiajacego:

Wielkopolska Organizacja Turystyczna
ul. Piekary 17, 61-823 Poznan (pietro 9, pokdj 902)

oraz oznakowana napisem:

ZAPYTANIE OFERTOWE - , Produkcja i montaz animowanego spotu poklatkowego oraz jego emisja
w telewizyjnych stacjach regionalnych”

Ponadto koperta winna by¢ opatrzona nazwa oraz doktadnym adresem wykonawecy.

e Na zlozonej ofercie wykonawca winien wskaza¢ termin waznosci oferty: 30 dni od terminu
dnia skladania ofert.



PROCEDURA OCENY OFERT —- KRYTERIA OCENY OFERT ORAZ ICH
WAGA:

1. Zamdwienie udzielane jest w trybie zapytania ofertowego dla zamowien do 30 tys. euro - art. 4
pkt. 8 Ustawy Pzp.

2. Po ztozeniu ofert i ich weryfikacji przez zamawiajacego, wykonawca zostanie wybrany w wyniku
oceny ofert, dokonanej zgodnie z nastepujacymi kryteriami oceny i ich wagami:

A. CENA -95%
B. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA - 5%

SPOSOB OBLICZANIA PUNKTOW W KRYTERIUM A (CENA BRUTTO):

oferowana cena brutto najnizsza ze wszystkich ofert

x 100 x 95%

oferowana cena brutto rozpatrywanej oferty

SPOSOB OBLICZANIA PUNKTOW W KRYTERIUM B (TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA):

Maksymalny dopuszczalny termin wykonania zamoéwienia: do 90 dni kalendarzowych od daty
podpisania umowy.

Liczba uzyskanych punktow =S5 x 5 pkt

Gdzie zamowienie zostanie zrealizowane:

a) do 50 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy S=1,00
b) od 51 do 60 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy 5=0,50
¢ od 61 do 70 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy S=10,25
d) od 71 do 80 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy S$=0,00

Zamawiajacy dokona oceny kryterium w oparciu o ilosci pelnych dni kalendarzowych. W przypadku
wyznaczenia przez wykonawce terminu obejmujacego pelna liczbe dni kalendarzowych oraz
dodatkowych kilku lub tez kilkunastu godzin jak np. 30 dni 10 godzin, zamawiajacy kazda nastepna
godzing po danej pelnej ilodci dni bedzie liczyt jako dodatkowy dzien realizagji tj. np. w przypadku 30
dni kalendarzowych 10 godzin termin realizacji wynosi¢ bedzie 31 dni kalendarzowych.

Maksymalna mozliwa ilos¢ punktéw do uzyskania w kryterium to 5 pkt.

3. Zanajkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska tacznie najwieksza liczbe punktow.

4. Obliczenia dokonywane beda z doktadnosciag do dwéch miejsc po przecinku.

5. Zamawiajacy dokona oceny ofert waznych (nie odrzuconych) w oparciu o przyjete kryteria
wyboru ofert.



6. Zamawiajacy dokona wyboru wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w niniejszym zapytaniu i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza
tj. uzyskata najwieksza ilos¢ punktéw w oparciu o podane kryteria wyboru.

7. Zamawiajacy dokona wyboru wykonawcy kierujac sie zasada przejrzystosci i jawnosc
prowadzonego postepowania.

8. Zamawiajacy dokona wyboru wykonawcy kierujac si¢ zasada ochrony uczciwej konkurengji.

9. Zamawiajacy dokona wyboru wykonawcy kierujac si¢ zasada swobody przeptywu kapitatu,
towarow, dobr i ustug.

10. Zamawiajacy dokona wyboru wykonawcy kierujac sie zasada niedyskryminacji i réwnego
traktowania wykonawcdéw na rynku.

11. Wybor zostanie dokonany w oparciu o najbardziej korzystng ekonomicznie i jakosciowo oferte.

XI. POZOSTALE INFORMACJE ZWIAZANE Z REALIZACJA ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy dotozy wszelkich staraii w celu unikniecia konfliktu intereséw, rozumianego jako
brak bezstronnosci i obiektywnosci przy wytanianiu przez beneficjenta wykonawcy do realizadji
zamdwienia w ramach realizowanego projektu.

2. W zwigzku z sytuacja okreslona w pkt. IV Warunki udzialu w postgpowaniu wykonawcy nie
przystuguja zadne srodki odwotawcze.

3. Wykonawca zwigzany jest oferta po podpisaniu umowy.

4. Osoby do kontaktu: Dobiestawa Dembecka, tel. 61 66 45 239, e-mail:
dobieslawa.dembecka@wot.org.pl

5. Zalaczniki podane przez zamawiajacego do niniejszego zapytania ofertowego:

ZAYACZNIK NR 1 Wypelniony Formularz ofertowy wg wzoru stanowiacego
zalgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

ZALACZNIK NR 2 Podpisane przez wykonawce ,Oswiadczenie o spelnianiu
warunkow udzialu w postepowaniu”.

ZALACZNIK NR 3 Podpisane przez wykonawce ,Oswiadczenie o braku podstaw do
wykluczenia wykonawcy z postepowania”.

ZALACZNIK NR 4 Istotne Postanowienia Umowy

ZALACZNIK NR 5 Wykaz ustug w zakresie opracowania studium wykonalnoéci dla

projektéw infrastrukturalnych.

Powyzsze dokumenty i oswiadczenia stanowia integralna czesc skladanej oferty, jako element
konieczny wymogow formalnych.

Zamawiajacy informuje, iz w toku prowadzenia niniejszego postepowania nie przewiduje

wzywania do uzupelnien. Ki nik Projgkiu
Qobjﬂ Pelbecka




